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a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

FORMULAS, REFERENCIAS E FUNCOES

® Formulas e Funcoes para realizar diversos calculos de
forma automatica

. (com base nos dados armazenados nas diversas célule

® As FOrmulas séao inseridas numa célula sendo apenas
visualizado o seu resultado.

SO v ¥ of & =BS+C5+0D5+ES
, 4 , A _ [Z
Para visualizar a formula, [ :
activa-se a célula e 2 TE VEICULOS LIGEIROS
Observa-Se a g 1% Trimestie 2° Trimestre  3° Tiimestie
Alfa Romea 3770 327
z 6 Aston Martin 1 1] 2
Barra de Formulas > Audi 1448
g |BNW
ou passa-se a célula para o 2_{ Chiysler

0 Citroen

modo de edicao
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FORMULAS

® FOrmulas

TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

‘\‘ ® Combinar diferentes tipos de dados.

®lnicia-se sempre com o sinal igual (=).

Formula
=52

=150/A1

Significado

leva 5 ao quadrado

E
Divide 150 pelo conteudo da célula AT

_(A1+A2)/B2 Soma o conteudo das células A1 e A2 e divide o

=SomalA1

resultado pelo conteudo da célula B2

1014 Soma o conteddo do intervalo de A1:A10 e multiplica
AT10)*4
o resultado por 4




® FOrmulas — Elementos Constitutivos

TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

FORMULAS

»,

Constantes,
Referéncias,
Funcoes,
Intervalos,

Operadores.

= Soma(A1:A4)*B19 - 10

EXEMPLO: Converter GBP em €uros

(com a cotacao em B3)

Multiplica o conteudo da célula B1 por B3.

=B1*B3

LIBRAS

Converter Libras em Euros

Cotagdo

usando a cotagao
EUROS5



a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS
\

\ OPERADORES s&o simbolos que indicam o tipo de calculo

'\& Operandos sao os itens de ambos os lados de um
e THROS: operador (+, =, *, ...) numa férmula.

®Operadores aritméticos (+, -, *, /, * e %) QUATRO TIPOS:

®Operadores relacionais (=, >, >=, <, = e <>) Valores

®Operadores de texto (&) Refe'r‘é;r_l’;:ias de células

®QOperadores de referéncia. Nomes

Roétulos e fungoes.



a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS

\
.". OPERADORES ARITMETICOS: Tabela dos diferentes operadores aritméticos

‘ Operacao Operador Exemplo Explicacao do exemplo
+ Soma o valor contido da céelula A1 com o

Y [sina_l_de valor contido da célula A2.

ilizados para as adicaol
Subtraccao ou - Subtrair o valor contido da célula C1 pela
- . negacao [sinal de constante de valor 3.
OPERA(;OES ARITMETICAS ELEMENTARES. subtraccao) Altera o sinal do valor contido na célula C3.

Multiplicacao * Multiplica o valor contido da célula B1 pelo
[asterisco) o valor contido da célula A1.

Divisao Divide o valor contido da célula C1 peloo
o b L tido da célula A1.
Usam valores numéricos m{,;[{ja] vl coniido fe cee
Percentagem =A1*50% Multiplica o valor da célula A1 por uma
Produzem resultados numeéricos [percenta- constante sob a forma de percentagem [%).

gem|

Exponenciacao " ’ Eleva o valor da célula B3 a 2 (a0 quadradol.
[acento
circunflexo]




TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS

\ OPERADORES RELACIONAIS (OU DE COMPARAGAO):

™,

\ Operadores comparacao

Corﬁparam Valores ( 3 Verifica se o conteldo da célula Al é igual
ao conteudo da célula B3.

geram um valor logico Verifica se C4 & maior que C5.

do tipo < D3<B1 Verifica se D3 é menor que B1.

VERDADEIRO ou EALSO. Maior ou igual Verifica se A2 é maior ou igual a E6.
Verifica se F8 € menor ou igual a C3.

também precedidas pelo sinal de =




a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS
\
\
's_ OPERADORES DE TEXTO

Unir (concatenar) uma ou mais cadeias de caracteres (texto), de modo a formar um unico texto.

X
N—Ee o operador & (“E” comercial).

Exemplo: Na célula B4 escreve-se =A2&B2&C2&D2&E2

RESULTADO
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OPERADORES & OPERANDOS
\
l\.
\ OPERADORES DE REFERENCIA E NOMES
2’ As FORMULAS e FUNCOES habitualmente usam REFERENCIAS a células ou a conjunto de células.
Exemplo: A formula =SOMA(C1;D1), pretende-se que o Excel some o

conteldo da célula C1 com o conteudo da célula D1.

® Existem 3tipos de referéncias: relativas, absolutas.efmistas.

A diferenca entre os varios tipos de referéncias esta relacionada com a forma
como estas se indicam, bem como com 0 seu comportamento quando
copiadas para outras células de uma folha de trabalho.




a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS

\ OPERADORES DE REFERENCIA

\ . 4 - z . y:
\ Permitem combinar intervalos de células para realizar calculos
Operadores comparacao
- Operacic  Operader  Exemple  Explicacio do exemplo

Intervalo ! Operador de intervalo que devalve um conjunto
de celulas contiguas entre as duas referéncias. 0
operador dois pontos [:] devera ler-se até. Indica
todas as celulas de A1 até a celula Cé,

: Dois Pontos

Uniao : B1:C4;E2 Operador de unido que combina varios conjuntos
de células, que podem ser contiguas ou ndo, numa

; Ponto e 50, 0 operador ponto e virgula [;] devera ler-se e,
virgula Indica todas as celulas de B1 até C4 e a célula E2.
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OPERADORES & OPERANDOS

PRECEDENCIA DOS OPERADORES

\.

Qual a sequéncia das operacdes numa formula?
E Matematica!

3+5*4=607

3+5*4=327

Os paréntesis () permitem alterar a sequéncia.e€
execucao.

Primerio resolve-se as operagcoes-€ntre 0s paréntesis
(3+5)*4 = 60
(10-8+4)/3 = 2

Precedéncia dos operadores

Ordem de

Operado Operacao =
perador perac execucao

Dois pontos
Ponto e virgula
Espaco

Multiplicacio
Divisao

Adicao
Subtraccao

Concatenacao

Igual

Menor

Maior

Menor ou igual
Maior ouigual
Diferente
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OPERADORES & OPERANDOS

\ REFERENCIAS RELATIVAS

\ Quando se copia uma formula, as referéncias a linhas e colunas alteram-se

a formula adapta-se a célula de destino

Se agora se copiar a célula A2 para B2, como a célula de destino se encontra uma coluna
a direita, a formula altera-se automaticamente para =B1+20.

O unico elemento da férmula que varia é a referéncia a célulaAl, em vez de A passa a
ser B1.



a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS
\
"i., REFERENCIAS ABSOLUTAS (FIXAS) ANTES DO QUE SE QUER FIXAR — COLUNA E/OU LINHA

™,

-

welndo se copia uma formula, e queremos que as referéncias a linhas e colunas NAO SEALTEREM

@ Referéncias mistas
: Fixando com $ a

100

150 coluna ou alinha que
EXEMPLO ' : o nos interessar
. 2. 250

300

$A10, B$3, XY$2

Pretendo Multiplicar cada valor da coluna B pelo valor da célula A3 (sempre).
Escrevo =$A$3*B1 e propago para C2 até C5
A REFERENCIA A CELULA A3 MANTEM-SE

“ | - w 4' q Y _ .
[ S o-F N _ _
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\
\ REVENDO AS REFERENCIAS

W\

!

N\

TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS

Referéncia relativa — ndo apresenta $ por isso ndo tem elementos fixos.
guando copiada, adapta-se a nova localizacao.
Referéncia absoluta — apresenta um $ antes dac/oluﬁeré um $ antes da linha

guando copiada, nao sofre qualquer alteracao.

Referéncia mista — apresenta'um $ antes da linha ou da coluna, isto €, a linha ou a coluna é fixa.

guando copiada, s6 o elemento fixo nao sofre alteracoes.
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OPERADORES & OPERANDOS
{
\
\ REFERENCIAS A OUTRAS FOLHAS OU LIVROS

s R@ENCIA A OUTRA FOLHA:

$INDICAR O NOME DA FOLHA, seguido de (!) e do nome da célula.
Exemplo: Folha3!A3.

#No caso da folha ter um nome personalizado, por exemplo;“JANEIRO’

Exemplo: ‘JANEIRO’!A3
(nome da folha entre plicas).

® REFERENCIA A OUTRO LIVRO:
@ INDICAR O NOME DO LIVRO (Caminho) entre paréntesis recto, o restante € idéntico a noutras folhas.

Exemplo: ‘[ANO 2023.xIsx]Total de vendas’!A3

A] ‘-r‘ l<-d'.qb|: Ej V‘



a TRABALHANDO NA FOLHA DE CALCULO

OPERADORES & OPERANDOS

\ i -Sad1an

\ REFERENCIAS A NOMES

Opgdes de Colagem:

‘\Esra facilitar a identificacao de
ortas ceélulas e/ou formulas pode-
. . Ehminar

se atribuir NOMES

Fiitro

0O N Wb WN -

Ordenar

Abre-se um menu com o botao direito d inens coetan
do rato sobre a célula e segue-se 0 e o e

Escolher da lista pendente

dié.logo. ol Definir Ngme...

Hiperligagdo,

Movo Mome

Marme:

Ambito: Faolhal

Comentariot | Esta célula serve de exemplo

ieferese a: | _polha1i¢8s2 55

e o] [omean |
. 'ldq. — eV

— WS RtdAn.
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OPERADORES & OPERANDOS

\ REFERENCIAS A NOMES

I Movo Mome |
‘\E:tra facilitar a identificagcao de Nome: [polegada
2rtas ceélulas e/ou formulas pode- S =]
se atribuir NOMES st erpre e oo
Abre-se um menu com o botao direito

do rato sobre a célula e segue-se 0
didlogo.

Gestor de Nomes

Mome Valor Refere-se A Ambito Comentario

=1 Polegada 25,4 =254 Livro Valor em mm a substituir & palavra Polegada sempre que aparecer.
=1 XPTO #REF! =Folha 11 #REF! Esta célula serve de exemplo
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OPERADORES & OPERANDOS
\
\ Move Mome

\ CONSTANTES PERSONALIZADAS

Ampito: Livro —

Comentario: | Cimbio da GBP para Euros

\ Podemos definir as constantes que quisermos, e podem ser
umericas ou de texto.

Befere-se a: e 4+

Por exemplo: Defino LIBRA para o Valor do Cambio
p p Cancelar

constante sempre com o valor 1,14.

Para criar uma constante, utilizamos o menu obtido com QO
Botao Direito do Rato .

Formulas/Nomes Definidos/Gestor de-Nomes

I:uﬁms, Cambio da GBP para Euros

Gestor de Momes ?

MNovo... Editar... Eliminar Filtro -

Refere-se A Ambita Comentario

Cimbio da GBP p...
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Como diria o MURPHY (ou o pensador do Rodin, qgue sendo uma estatua nao pode falar!):
Nada é tao facil como parece, nem tao dificil como... explica o Manual.
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